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Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk végig ¢és
torekedjenek az abban foglaltakat gyermekiik érdekében betartani!

1. HATVANI NAPSUGAR OVODA HAZIRENDJE

1.1. Létrehozasanak jogszabalyi alapja az alabbi torvények és rendelkezések:

A Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. tv.

2012. évi CXXIV tv. a Nkt. mddositasarol

20/2012. (V1I. 31.) EMMI rendelet

a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény;
331/2006. (XII. 23.) Korm. rend.

tovabba az intézmény Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan

készult

A nemzeti koznevelésrol sz6lo 2011. évi CXC. térvény (Nkt.) valtozasai (modositd
jogszabaly: egyes koznevelést érintd torvények 2021. évi modositasarol szolod
bekezdések)

2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 10j életpalydjarol

401/2023. (VI1I11. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j €letpalyajardl szolo 2023. évi
LIL torvény végrehajtasarol.

1. 2. A hazirend hatalya:

Betartasa és betartatdsa vonatkozik az 6vodas gyermekekre az dvodapedagogus és a
pedagégiai munkat segité munkatarsakra és a sziilokre, illetve Kiterjed azon
személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem allnak, de részt vesznek az
6voda feladatainak megvaldsitasaban.

A héazirend szabdlyai - mint a torvény felhatalmazasan alapulé belsé jogi normak -
kotelezbek az intézménnyel jogviszonyban 4all6 minden személyre, gyermekre,
pedagogusra és mas alkalmazottra, az intézményben tartozkodd kiilsé személyre is
egyarant.

A hézirend az intézmény belsd életét szabalyozza, tehat hatalyos annak tertiletén.
Minden szervezett foglalkozason ¢s a pedagogiai programban meghatdrozott
intézményen kiviili rendezvényeken.

1.3. A hazirend célja

Ovodéank mitkddésének jogszabalyokra épiil6 helyi, belsé mitkodésének a szabalyozésa,
ami biztositja az intézmény torvényes, az 6vodai nevelés zavartalan miikodését, az
ovoda és az Ovodahaszndlok egyiittmiikodését, a gyermekek kozdsségi életének
megszervezesét, a gyermeki jogok érvényestilését.

1.4. A hazirend feladata:

-segiteni az 6vodahasznaldkat az 6voda helyi €és jogszabalyokra épiilé miikodésének
eligazodasban -a kozosségi élet zavartalan miikodésének, valamint a gyermekek
harmonikus nevelésének feltételeinek megteremtése



1. 5. Egyéb rendelkezések:

A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmezo intézkedéseknek, fegyelmi
eljaras lefolytatasanak van helye, melynek részletes szabalyait jelen Hazirend és a
jogszabalyok tartalmazzak.

A Hazirendet az 6vodaban minden nevelési év elso sziiloi értekezletén ismertetni kell,
melyrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

Minden jonnan érkezd gyermek sziileivel a Hazirendet meg kell ismertetni.

2. ALTALANOS INFORMACIOK
2. 1. Az 6voda adatai:

Neve: Hatvani Napsugar Ovoda

Cim: 3000 Hatvan, Godor Kalman utca 13. Tel: 37 342-634

Email cim: napsugarovi60@gmail.com

Alapit6 szerve: Hatvan Varos Onkormanyzata 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Feliigyeleti szerve: Hatvan Varos Onkorményzata 3000 Hatvan, Kossuth tér 2.
Igazgat6: Takoné Kovacs Judit

Igazgato-helyettes: Hordos Ernéné

Ovodatitkar: Ivanyosné Berényi Anita

Gyermekvédelmi felelds: Varga-Dedk Dorina

Fejlesztd pedagogus: Kurucz Agnes

Logopédus: HMPSZ Hatvani Tagintézményének logopédusa

Gyermekorvos: Dr Harmath Eniké

Védond: Bori Gabriella

Ovoda Alapitvanya: A XXI sz. Gyermekiért Nevelési és Oktatasi Alapitvany
Alapitvany Kuratoriumi elndke: Fodorné Korozs Katalin

2.2. Az 6voda miikodési rendje
Az 6voda éves nyitvatartasa

Az 6voda heti nyitvatartasa

Nevelési év Minden nevelési év
szeptember 1-t61 augusztus 31-ig

hétfotol - péntekig 6.30 — 17.00 oraig
Reggeli iigyelet 6.30 — 7.00 oraig
Délutani tigyelet 16.00 — 17.00 oraig

417/2020. rendelet modositasa

18. § ,,(5) Ha az ovoda reggel 8.00 éra eldtt vagy a délutani idészakban nem fejlesztd, iskola-
elokészité vagy mas, kifejezetten nevelési jellegii foglalkozast Szervez, ezen iddszakokban a
gyermekek feliigyeletét nevelé-oktato munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatott
személy 1s ellathatja.

Ugyeleti csoport megegyezik az ligyeleti beosztasban szereplé dvodapedagdgus csoportjaval.
Az tinnepekkel kapcsolatos munkahét atszervezése esetén a hét tobbi napjaval megegyezik az

ovoda napi nyitvatartasa.



Nevelés nélkiili munkanap: A nevelés nélkiili napok szama évente 5 nap lehet, melyrdl egy
héttel korabban tdjékoztatjuk a sziiloket.
A gyermekek dévodaban tartézkodasanak ideje: Az Ovoda zavartalan milkodése és a
pedagdgiai munka hatékonysaganak érdekében kérjiik, hogy a gyermekek az 6vodaba reggel
8.30 ¢oraig érkezzenek meg. A gyermek lehetdleg ne tdltson tobb idét napi 10 6rénal az
6vodaban
Téli zaras: A téli zaras idopontja karacsony és jév kozott altalaban 4-6 munkanap, melyrdl a
sziiloket eldzetesen tdjékoztatjuk. (A hosszabb iskolai téli sziinet idejére ligyelet szervezhetd
varosi szinten)
Nyari zaras: az idépontrol februar 15 — ig értesitjiik a sziiléket A julius és augusztus k6zé es6
iddszakban 6 hét.
e Ugyelet biztositasa: A nyari zarva tartas alatti iigyelet rendje 2 heti valtasban torténik.
A hasznaléknak a mindenkori iigyeletet ado intézmény hdazirendjéhez kell, hogy
igazodjanak.
Csoportosszevonas: Az iskolai sziinetek ideje alatt, a nyari szabadsag ideje alatt, csokkent
1étszam esetén és varatlan betegség esetén csoportdsszevonasra keriilhet sor.

2. 2. 1. Kiegészito rendelkezések

e Az 6voda zaras idOpontjaig a sziildnek gondoskodnia kell gyermeke haza vitelérél. Ha
zaréraig a szilé nem jelentkezik a gyermekért, a megadott telefonszamokon el kell érni
a szulot.

e A nyitvatartasi idében, a beléptetérendszer miikodtetésével, valamint az eliilsé kapun
1évo felso toloretesszel akadalyozzuk meg az 6vodasok kijutasat az intézménybdl.
Ennek hasznalata minden 6vodaba érkezd személytdl elvards. Az dvoda bejaratat
napkozben 8.30-12.30, és 13.00-15.00 oraig zarva tartjuk. Csengetésre, dajka néni nyit
ajtot.

o A gyermeket kisérd sziilok kivételével, az 6vodaval jogviszonyban nem allé személyek
az 6vodatitkarnak, illetve 6vodai dolgozdnak jelentik be milyen ligyben jelentek meg.

e Az dvodai csoportok ¢€s foglalkozasok latogatasat mas személyek részére az igazgatod
engedélyezi.

2. 3. Mikor veheti a gyermek igénybe az évodat?

e Az 6vodai jogviszony intézményesitésének szabalyai
A 2011. évi CXC tv. (a tovabbiakban Nkt.) 8. § (1) szerint: Az 6voda a gyermek haroméves
koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a gyermeket fokozatosan, de
kiilonosen az utolso évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel. Az 6voda felveheti azt a
gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy
minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyéaban tartozkodasi hellyel rendelkezd haroméves
¢s annal iddsebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd.
A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all [Nkt. 49. § (1) bek.].
Az 6vodéaba valo beiratkozds nem jelenti a gyermek automatikus felvételét az 6vodaba. Az
ovodai jelentkezés utan felvételrdl, mas 6vodabol atvételrdl, az 6voda igazgatdja dont. A
felvétellel kapcsolatos dontésrdl, az 6voda igazgatodja a sziildt irdsban értesiti:



- az eldjegyzés iddszakaban, az 6vodai felvételrdl, elutasitasrol, a beiratkozasra kiirt utolséd
hatarnapot kovetd 30 napon beliil

- nevelési év folyaman torténd felvétel esetén azonnal.

Sziinetel az 6vodai jogviszonya annak, aki 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesiti, a
szll6 altal bejelentett naptol [Nkt. 91. § (4) bek.].

Az 6vodaba felvett gyermekek 6vodai jogviszonya a beiratas napjan jon létre. A gyermek az
ovodai jogviszonyon alapuld jogainak gyakorlasat, jogviszony, az évodai nevelés tényleges
igénybevételének idopontjat, kezdd napjat, az dvoda igazgatdjanak az 6vodai felvételrdl szolo
irasbeli értesitése hatarozza meg. A kdvetkezd nevelési évre beiratkozo gyermekek esetében az
6vodai jogviszonybol adodd jogok gyakorlasat (6vodai nevelés, ovodai ellatas, 6vodai
étkeztetés, csoportban torténd foglalkoztatas) az ovoda a kovetkezd nevelési év
megkezdéséhez, annak elsé napjahoz koti, vagyis a gyermek tényleges dovodai ellatasat
szeptember 1-jét6l biztositja.

e A kotelezo felvételt biztosito 6vodakra vonatkozoé uj szabaly

Hatalyon kiviil helyezésre keriilt az Nkt. 49. § (2) bekezdése, mely kimondta, hogy a gyermeket
elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik vagy ahol sziildje
dolgozik, mert ez ellentétes azzal a szaballyal, mely szerint az 6voda koteles felvenni, atvenni
azt a gyermeket, aki életvitelszerlien az 6voda korzetében lakik [Nkt. 49. § (3) bek.].

A kotelezo felvételt biztositdé 6vodaba azt a gyermeket kell felvenni, aki az 6voda kdrzetében
lakik életvitelszeriien, tehat a sziil6 munkavégzésének helye nem alapozhatja meg a kotelezd
ovodai felvételt.

Ha az 6vodaba jelentkezOk szama meghaladja a felvehet6 gyermekek szamat, nem kell a
felvételre javaslatot tevo bizottsagot szervezni.

e A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) valtozasai (modosito
jogszabaly: egyes koznevelést érinté torvények modositasarol sz6lo 2021. évi LII.
torvény 23. § (2) bek)

-A gyermek 0vodai nevelésben valo kotelezé részvétel aloli felmentésének idobeli tartama
kizar6lagosan nem korlatozhatd, mert az sértené¢ a szilé azon alapvetd jogat, hogy a
gyermekének adando nevelést szabadon megvalassza. Nkt. 8. § (2) A 2021. julius 1. napjan
hatalyba 1ép6 Uj eljarasi szabalyok szerint a felmentés a targyév aprilis 15-ig kérhetd, a
felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjaig adhatd, amelyben a gyermek negyedik
életévét betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetben jabb kérelem alapjan annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek 6todik életévét betdlti. A tartds gyogykezelés alatt
allé gyermek esetén a kérelem 4aprilis 15. napja utdn is benytjthatd. Tartoés gydgykezelés alatt
allo gyermek esetén a szakorvos rendelhetd ki.

Kivétel szabalyok, a tovabbi egy évre 6vodaban maradas lehetéségei

Tankoteles koru gyermek csak akkor maradhat tovabbi egy évre az dvoddban, ha - azt az
Oktatasi Hivatal a sziild kérelmére engedélyezi,

- BTMN feltarasaval 0sszefliggésben az adott tanév szeptember 1. és januar 18. napja kozott
elvégzett vizsgalatoknal az 6todik é€letéviiket betoltott, de hatévesnél fiatalabb BTMN-es
gyermekek esetében kiallitott szakértdi véleményben, a pedagodgiai szakszolgdlat szakértoi
bizottsaga tovabbi egy év 0vodai nevelésre tesz javaslatot (ebben az esetben a sziildnek nem
kell kérelmet benyujtania az Oktatasi Hivatalhoz). Ilyenkor a gyermek kozvetleniil a szakértdi
vélemény alapjan maradhat még egy évig 6voddban, melynek tényét az dvoda rogziti a



koznevelés informacios rendszer (KIR) tanuléi nyilvantartasaban (https:/kir2szny.kir.hu/).
Sziiléi kérelem hidnydban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a
gyamhatosdg is kezdeményezheti. A sziil6, a gyamhatdsag a kérelmét legkésdbb az
iskolakezdés évének januar 18-dig nyujthatja be a felmentést engedélyez6 szervhez

Megszlint annak lehetdsége, hogy a gyermekek iskolaérettségi vizsgalatat a sziilok, vagy az
ovodak kozvetleniil kérjék a pedagdgiai szakszolgalattol.

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt
megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A kérelem benyujthat6 - az Oktatasi Hivatal honlapjan (www.oktatas.hu).

Elérhet6 kérelemirlap altal, iigyfélkapun keresztiil - vagy a kérelemirlap postai uton térténd
(postacim: Oktatasi Hivatal, Budapest 1982) megkiildésével is. Tudjuk, az iskolakezdés, a
beiskolazas fontos mérfoldko ugy a gyermekek, mint a sziilok életében, ezért ebben a nehéz
helyzetben sem hagyjuk magukra a sziildket. A tankoteles koru gyermekek beiskolazasanak és
a beiskolazas clhalasztasanak szabalyair6ol (szoban és irasban is) tajékoztatast adunk a
szliloknek sziildi értekezleteken keresztiil. Az dvodaskor végét jelzd fejlodési jellemzOkrol

szintén tdjékoztatdst nyljtunk a szilildknek a beiskolazasrdl valdo dontés megkOnnyitése
érdekében. Az iskolakezdés idejének pontos meghatarozasa is fontos és nehéz dontés elé allitja
a szililoket. A gyermek szempontjabdl ugyanigy karos a korai, mint a késoi iskolakezdés. A
lehetd legoptimalisabb id6pont meghatarozasa érdekében, ezért minden sziilotél tdjékozodunk,
hogy mit gondolnak gyermekiik beiskolazasarol, annak idejérdl. A sziilok bizonytalansaga
esetén, illetve amennyiben eltér a sziild, illetve az 6vondk véleménye a beiskolazas idejében,
ugy igyeksziink javaslatunkkal segiteni a sziiloket a jo dontés megsziiletése érdekében. A
szliloknek minden esetben felajanljuk segitségiinket a tovabbi egy évre dvodaban maradas
kérelmének elkészitésében és annak benyujtasaban is.

2.4. A gyermek adatai a koznevelés informéacios rendszerében

A koznevelés informéaciés rendszerének az Ovodai nevelésben részvételre kotelezett
gyermekek nyilvantartdsa cimili alrendszere 1j elemként tartalmazza az Ovodaztatasi
kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek kiilfoldi tartézkodasanak kezdo és varhato befejezo
id6pontjat, valamint azt az orszagot, ahol a gyermek az dvodaztatasi kotelezettségét teljesiti
[Onytv. 1. mell. XIV. rész e) pont].

2022. julius 1. napjatol, a gyermek torvényes képviseldje a gyermeknek a koznevelés
informécios rendszerében rogzitett személyes adatait azonositast kdvetden elektronikusan
megtekinthesse [Onytv. 6. § (8) bek.].

2.4.1. Adatkezelés, a személyes adatok védelme

Az 6vodéanak tdjékoztatasi kotelezettsége van az oOvodai beiratkozéas, a gyermek oOvodai
jogviszonyaval kapcsan kezelt személyes adatokrol, az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre ¢és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés idétartamarol, a
személyes adatok tdrolasanak iddétartamardl, az adatok tovabbitasardl, az adatkezeléssel
kapcsolatos jogairdl, jogorvoslati lehetdségeirdl. A gyermek személyes adatait az igazgato, az
ovodatitkar és a gyermek csoportjaban dolgoz6 6vodapedagdgusok kezelhetik, az adatkezelés
torvényi szabalyainak megfelelden. Az 6vodai beiratkozés alkalmaval a gyermekek és sziilok
egyes személyes adatai bejegyzésre kerililnek az eldjegyzési, majd a felvételt kovetden a


https://kir2szny.kir.hu/
http://www.oktatas.hu/

felvételi €s mulasztasi naploba, egyéb kotelezOen eldirt €s hasznalt 6vodai dokumentumokban.
Az adatokat a sziil§ altal benytjtott iratok alapjan rogzitjiik. A gyermekek személyes adatai
jogviszony létesitésekor a KIR rendszerbe bevezetésre, megsziinésekor kivezetésre keriilnek.
A sziilok, és gyermekek személyes adatait az 6voda dolgozéi semmilyen koriilmények kozott
nem adhatjak ki, illetéktelen személyeknek, - sziild tarsaknak sem. A gyermek, vagy személyes
adatainak felhasznalasara a sziild kizarolag személyesen jogosult. Az 6vodaban, sziilok
hozzajarulasaval, egyetért nyilatkozataval torténhet az 6vodan kiviil szervezett programok
kapcsan az 6voda elhagyasa, fénykép, - és videofelvételek készitése, azok az 6voda honlapjara
valo felkeriilése, illetve segitd szakemberek gyermekkel valo foglalkozéasa, Szakértoi Bizottsag
igénybevétele. A gyermekekrdl vezetett dokumentacidt kizardlag a torvényes képviselok
személyesen az Ovodapedagogusokkal egyiitt nézhetik meg. (sziildi értekezlet, fogadoora)
Gyermekekrdl csak hivatalos kérésre adunk jellemzést, megjelolve: kinek, és miért adjuk, azaz
indokoljuk, melyet a pedagdgus felvezet a kiadott dokumentumra, és iktatoszammal latjuk el.
A sziild tdjékoztatast kérhet az 6voda igazgatdjatol, amennyiben betekintést szeretne nyerni
azzal kapcsolatban, hogy az évodaban hol és milyen adatait tartjak nyilvan. A nyilvantartott
adatokban bekovetkezett valtozast a Sziilo koteles az 6voda igazgatdjanak bejelenteni! Az
adatkezelés részletes szabalyait az 6voda Adatkezelési szabalyzata tartalmazz

3. GYERMEK AZ OVODABAN
3. 1. A gyermek jogai és kotelezettségei
A gyermek joga:

e Hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — a jogszabalyban meghatarozott jogat szabadon
érvényesitve a nevelési intézményben, biztonsidgban és egészséges kornyezetben
neveljék, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vethetd ald embertelen, megaldzod biintetésnek, testi és lelki fenyitésnek. A
gyereket kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

e Nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon, egyhazi kdznevelési
intézményben vagy magan koznevelési intézményben vegye igénybe az Ovodai,
ellatast.

e Vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani. Hit és
vallasoktatdsban vehet részt.

e A gyerek nevelését €s oktatasat az intézmény nevelési programja alapjan targyilagosan
¢és tobboldaluan kell megvalositani. Biztositani kell a tevékenységeken valo részvételét.

e Személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valo
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
vald jogat a nevelési intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem
korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi
épségét, valamint a miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat.



e Allapotanak, személyes adottsiginak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban -

kiilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban - részesiiljon, és életkoratol
fliggetleniil a pedagogiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért, az oktatasi
jogok biztosahoz forduljon.

A gyermek kotelessége:

Eletkorahoz és fejlettségéhez, pedagogus feliigyelete, iranyitasa mellett kozremikodjon
sajat kornyezetének rendben tartasaban.

Ovija sajat és tarsai testi épségét, egészségét, részt vegyen sziildi hozzajarulas esetén,
egészségligyi sziirdvizsgalaton, elsajatitsa €s alkalmazza az egészségét €s biztonsagat
védo ismereteket.

Megtartsa az 6voda helységei és az 6vodahoz tartoz¢ teriiletek hasznalati rendjét.
Megdrizze, illetéleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az Ovoddban hasznalt
jatékokat, eszkozoket, dvja az 6voda Iétesitményeit, eszkozeit.

Az 6voda vezetdje, pedagogusai és alkalmazottai, 6vodatarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletbe tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszoruld tarsait.

3. 2. A gyermekek ruhazata az 6vodaban

A gyermek Oltoztetése, ruhdzatanak biztositdsa a sziilok feladata, oly mddon, hogy az, az
egészségligyi és kényelmi szempontoknak megfeleljen. (Csoport sziildi értekezleten ezek
egyeztetése megtorténik.)

A gyermek gondozottan, tiszta ruhaban kell hozni az 6vodaba.

Az 6vodaban jellel ellatott valtocipd hasznalata minden gyermek szamara kotelezo. Erre
a célra papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.

A mozgas- mozgasos jaték soran zart cipd hasznalata elengedhetetlen!

Jellel ellatott valtéruha minden gyermek szdmara ajanlott. (alsénemi, zokni,
harisnyanadrag, polo, puldver, nadrag)

Jellel ellatott fésii és fogmoso felszereléssel rendelkezzen.

Nevelési évenként a gyermeknek megfeleld tornafelszerelés alljon rendelkezésre
(tornacipd, zokni, révidnadrag, p6lo).

A gyermek ruhazatat, cipdjét a sziil6 jellel lassa el!

Célszerii a gyermekek szamara esetlegesen udvarra jatszo ruhat is behozni.

Higiénids szempontbdl a sziild a csoportszobaba csak cipdvéddvel 1éphet be.

A kiszolgalo helyiségek (konyha, mosogato, raktarak) hasznalata idegeneknek TILOS!
Egészségiigyi szempontbol a gyerek és felndtt mosdok kiilsé személyek altal valo
hasznalata nem engedélyezett.

Gyermekmosdot csak a gyermekek hasznalhatjak.

Kérjiik a sziiloket, utcai cipdvel ne menjenek be.
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3. 3. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori étkeztetésének megszervezése és biztositasa (sziil6i igénynek
megfelelden) az dvoda feladata.

A gyermekétkeztetés soran ingyenes étkezést kell biztositani az 6vodai nevelésben 151. §

(5) A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként
kell biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés) 190/2015. (VII.20.) Korm. rendelet 7. §,
Hatalyos: 2015. VII. 23-t61, amennyiben:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b) tartdsan beteg vagy fogyatékos,

€) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

e) nevelésben vételét rendelte el a gyamhatosag

f) csaladjaban a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi jovedelem nem haladja
meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallalo,
egeszseégbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett 0sszegének 130%-at

A megvasarolt ételekbdl ételmintat koteles intézményiink konyhai dolgozoja eltenni és 72 6ran
at a hlitében megodrizni.

Az ételminta elrakédsa vonatkozik az otthonrél behozott sziiletésnapi, névnapi kinalasra szant
édességre is (ANTSZ). Felelds: a csoportban dolgozé dajka. Kivétel: kirandulasok alkalmaval
kiegészitd tizorai, a vitaminpotlasara szolgald plusz gyiimdlcs, zoldség.

-Az otthonrdl behozott élelmiszerekre vonatkozo szabalyok:

e A gylimélcs és zoldség eredetének ismeretét €s az ¢€lelmiszer higiéniai szabdlyok
betartasat a sziild alairasaval igazolja (nyomtatvany).

e Egyéb élelmiszerek esetében az ANTSZ eldirasinak megfeleléen nem hozhaté be
cukrasz, illetve hazi siitemény. Kizarolag elére csomagolt siitemény, melyen fel van
tiintetve a szavatossag €s a szarmazas helye

Allergias sajatos étkezést igényld gyermek szamara a Kozétkeztetési Kft. ebédet tud biztositani.
A tizoérai és uzsonna biztositdsa ebben az esetben a sziil6 feladata. A sziild gondoskodhat sajat
maga is, kérvény benytjtasa utan.

e Az l-estipust diabétesszel €16 gyermekek ellatasa: Az Nkt. 2021. szeptember 1. napjan
hatalyba 1ép6 modositasa a 2021/2022. nevelési évtdl kotelezettséget telepit az 6vodakra
az inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd, 6vodai nevelésben részt vevo gyermekek
indokolt esetben torténd, intézményben megvaldsuld specidlis ellatasa tekintetében. Az
6voda vezetdje az 1-es tipusu diabétesszel €16, az 6vodaval jogviszonyban allo gyermek
részére a szilé vagy mas torvényes képviseld kérelmére, a gyermekkori diabétesz
gondozasaval foglalkozo egészségligyi intézmények szakmai irdnymutatasa alapjan a
jogszabalyban foglalt specialis ellatast biztositja [Nkt. 62. § (1a) bek.].

Etelérzékenység, cukorbetegség esetén az eltérd étkezés megrendelésének feltétele: a szakorvos
véleményének, igazoldsanak bemutatasa, masolatanak leaddsa a Hatvani Kozétkeztetési Kft.
altal miikodtetett konyha élelmezésvezetdjének, illetve az 6voda dvodatitkaranak.

A kedvezmény igénybevételéhez — a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti,
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nyilatkozatot kell az intézmény igazgatdjahoz benytjtani az 6vodai nevelésben részesiild
gyermek utan.

A kotelez6 3 éves korral jar6 Ovodaztatdssal egyiitt bevezetésre keriilt az 6vodakban az
ingyenes étkeztetés is. Ugyanakkor a jogszabalyi valtozasok is torténtek. EMMI 37/ 2014 a
kozétkeztetés vonatkozo taplalkozas — egészségiigyi eldirasokrol szolo rendelet, amely 2015.
szeptember 1-t61 a megfelelé ajanlasok szerint igyekszik biztositani (csokkentett so,
cukor)illetve a pedagodgiai programban modositasra keriilt:” Az egészséges életmodra nevelés
terén az 6vodai nevelés feladata az egészséges életmdd, a testapolés, a tisztalkodas, az étkezés,
kiilonosen a magas cukortartalmu ételek €s italok, a magas so- ¢€s telitett zsirtartalmu ételek
fogyasztasanak csokkentése. 363/2012. (XI1. 17.) Korm. rendelet médositasa értelmében a
telitetlen szo helyett a telitett 1ép hatalyba ,,

Biztositott az étel allergia és diétas étkezés is.

Azon gyermekek sziilei, akik ugy nyilatkoznak, hogy az ingyenes étkezés igényére nem
jogosultak, az étkezésért téritési dij befizetésére kotelesek. A téritési dij befizetésének
hataridejét, illetve az atutalasi szamlaszamot emailben, irasban hozzuk a sziildk tudomasara,
minden hénapban

A gyermek étkezésének lemondasat, illetve gyogyulds utani igénylését személyesen vagy
telefonon kell a sziilének bejelenteni az 6vodaban.

Betegség esetén az aznapi ebéd ételhordoban elvihetd, mert az étkezésbol tordlni csak a
kovetkez naptol tudjuk.

Az o6vodai étkezéseket naponta haromszor biztositunk.
Az dvoda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi

gyermek el6tt (csokoladé, tird Rudi, cukorka stb.) nem etikus, valamint az 6voda tisztantartasat
(61t6z06, folyoso) is zavarja.

3. 4. A gyermekekkel kapcsolatos egészségvédelmi szabalyok

e A gyermek részére - egészségi allapotuk ellendrzésére, feliilvizsgalatara - az adott
nevelési évre meghatdrozva évente legalabb haromszor €s igény szerint rendszeres
védondi latogatds biztositott. Az orvosi szlird és statusz vizsgalatokat a torvényi
eldirasok szerint a gyermek haziorvosa a rendeldben végzi a sziilo jelenlétében.

e Az oOvodaban kialakitott a gyermekek egészségvédelmét szolgald helységeket a
csoportok napirendben meghatarozottan rendszeresen hasznéljak. (s6 szoba,
somokoz0,)

e Szlird ¢és egyéb vizsgalatok esetén sziiléi igényeket felmérjiik, ennek
figyelembevételével szervezziik meg, lebonyolitasdhoz helységet biztositunk az 6voda
napirendjét figyelembe véve. Nem kotelezo a részvétel.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!

e Beteg, megfazott, gydgyszert, 14z vagy kohogéscsillapitdt szedé még labadozo gyerek
bevitele az 6vodéaba a gyerek biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyerek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a
gyerek atvételének megtagadasa.

e Az odvodapedagogusoknak tilos otthonrol bekiildott gyogyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman! Kivéve allergia (pipa).
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e Az 1l-es tipusu diabétesszel ¢l6 gyermekek specidlis ellatdsara vonatkozo
egylittmikodés feltételeinek kialakitasa

e Az o6vodapedagogus teenddje napkdzben megbetegedd gyerek esetén a gyereket
haladéktalanul el kell 1atni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. Laz,
hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az dvodapedagogus értesiti a sziilét, hogy minél
hamarabb vigye el a gyermekét. Ezutan a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérol.

e Ilyen esetben a gyerek csak orvosi igazolassal johet Gjbol 6vodéaba. Fert6z6 betegség
(rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetli, COVID-19) esetén a sziilonek
bejelentési kotelezettsége van.

Teti esetén csak védonoéi igazolassal latogathato Gjra az 6voda!
Az 6vodaban soron kiviili fert6tlenité lemosast, takaritast kell végezni!
Ha a gyermek az dvodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell!

valamint a kollégiumi foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanulo — gyermek, kiskoru tanuld esetén a sziil irasbeli kérelmére — a hazirendben meghatarozottak
szerint engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget
tenni,

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:

- a sziil6 elézetesen, irasban bejelentette az 6vonének, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba
- a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

- a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

-Jarvanyhelyzet esetén a jogszabalyban meghatarozottak alapjan sziil6i igazolas kitoltését
kérheti az 6voda, de ugyanakkor rendelkezhet ugy is a szabdlyozés, hogy rendkiviili sziinet
elrendelésének idején eltekint az igazolas sziikségességétdl, vagy kimutatott fert6zottség
esetében, csak hatdsag altal kiallitott igazolas bemutatasa utan (karantén feloldasa) latogathatja
ujra az 6vodat a gyermek. (COVID)

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

-Ha a gyermek - egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt az 6voda
vezetOje, értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- és
gyermekjoléti kozpontot.

- igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri - a husz nevelési napot, az dvoda igazgatoja
értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a csalad- és
gyermekjoléti kozpontot.

- a tiz nevelési napot, az 6voda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési
hatosagot. A szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztds mértéke az adott
nevelési évben, 0sszesen tizenegy nap

Az 6voda altal igazoltnak tekintett mulasztasok, hianyzasok:

Az 6voda igazoltnak tekinti, a szlilének nem kell igazolnia gyermeke hidnyzasat az alabbi okok
kapcsan:

- az 6voda eldre eltervezett:

- téli, nyari 6vodai zarva tartas,

- &s az ovodai nevelésnélkiili munkanapok idejére,
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- az 6voda varatlan, rendkiviili zarva tartasa ideje alatt (rendkiviili id6jaras, jarvany,
természeti csapas, kedvezdtlen hdmérséklet vagy mas elharithatatlan ok miatt),

- az athelyezett munkasziineti nap — szombaton torténé - ledolgozanddé munkanapjainak
idejére

-nyari pihenést, kikapcsolodast szolgalo csaladi programok, utazas, nyaralas stb. ideje alatt
Ha a gyermek viszont az 6vodabol betegség okan marad ki az dvodai nevelésbdl, akkor a
hianyzast a szlilének orvosi igazolassal kell igazolnia.

3.5. A gyermeket fegyelmezd, jutalmazoé intézkedések elvei:
A gyermeket fegyelmez6 intézkedésre csak indokolt esetben keriil sor.
A fegyelmezd intézkedés sziikségessé valhat: - a gyermek sajat és masok test-lelki fejlodésének,
épségének tarsai nyugalmanak, biztonsaganak veszélyeztetése, - a gyermek nem megfeleld
magatartasa, az alapvetd kozosségi szabalyok be nem tartasa miatt.
Az 6vodéban a gyermeket fegyelmez6 intézkedés alkalmazasanak formai: - a gyermek szobeli
figyelmeztetése, - a gyermek iddleges kivondsa a tevékenységbdl, mas tevékenységbe valo
atterelése.
A gyermek jutalmazasanak elvei és formai.
A gyermekek jutalmazdsindl az egyenld banasmodd elvének figyelembevételével jar el az
6voda, az Adleri pedagbgiai elveit alkalmazzuk.
A gyermek téle jobban elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézményben az alabbiak szerint
jutalmazni kell. A jutalmazasnal a pedagogus figyelembe veszi a gyermek fejlettségét,
fejlédésének tlitemét, egyéni képességeit!
A jutalom fajtai:
o Osztonzd
Az 6sztonzd jutalom a biztatas! Bizunk a gyermekben, hogy a teljesitménye sikeres lesz.
A biztatas a tevékenység végzése alatt torténik, hogy a megoldasban a gyermek j6 Gton halad.
e Ertékel6- mindsité jutalom
A tevékenységet kdvetden torténik, az elvégzett feladat elismerését jelenti.
A jutalmazas a jo teljesitményt kovetd visszajelzés.
A visszajelzés fajtai: dicséret, simogatas, pozitiv kiemelés a csoport eldtt, megtapsolas, jutalom
megbizatas

4. SZULO AZ OVODABAN

Az 6vodéaskori gyermek nevelésének elsOdleges szintere a csaldd. A gyermek nevelése
elsésorban a csaldd joga és kotelessége, s ebben az oOvodak kiegészitd, esetenként
hatranycsokkentd szerepet toltenek be. Az dvoda a csalddi nevelés kiegészitdje, a gyermek
harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig. Az 6vodai nevelés a csaladi nevelésre épiil. Az 6voda
csak a csaladdal egyiitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermekek fejlodését. A pedagdgusok és a
szlilok kapcsolatanak kozéppontjaban mindig a gyermek all. Ennek alapvetd feltétele a
csaladdal valo szoros egyiittmiikddés, melyben elengedhetetlen az dszinte, bizalmas, egymast
tiszteld kapcsolat az 6voda dolgozdi és a sziilok kozott. Annak érdekében, hogy a gyermekeket
a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikség van az egyiittmiikddésre,
nyitottsagra, Oszinteségre.
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4. 1. A sziilo joga

A sziilo joga a szabad 6vodavalasztas. A gyereket els6sorban abba az 6vodaba kell
felvenni, melynek a korzetében lakik, illetve ahol a sziiloje dolgozik. A felvételrdl az
ovoda igazgatoja dont.

Megismerje az 6voda Pedagdgiai Programjat, SZMSZ-¢ét, hazirendjét, az arra kijelolt
helyen, (az 6voda iroddjaban, de azt az intézménybdl elvinni nem szabad!).

Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl rendszeres, részletes €s érdemi
tajékoztatast kapjon az arra illetékes személyekt6l (6vodapedagogusok, igazgato).
Elézetes egyeztetés alapjan megtekinthesse gyermeke oOvodai életét, részt vegyen
tevékenységeken.

Sziil§ irasban nyilatkozik, a gyermekkel kapcsolatos minden olyan esetben melyek a
gyermek dvodai életének atszervezését az dvoda igazgatdja kezdeményezi
Kezdeményezze a Sziil6i Szervezet 1étrehozasat, tevékenységében részt vegyen, mint
valaszto, és mint megvalaszthato személy. Az dvodaban a sziilok jogaik érvényesitése,
kotelességiik teljesitése érdekében sziiloi szervezetet hoznak 1étre.

Az 6voda Sziiléi Szervezete figyelemmel kisérheti a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagdgiai eredményességet. A gyerekek nagyobb csoportjat érintd barmelyik
kérdésben, tajékoztatast kérhet az 6vodavezetotol.

A sziil6i szervezet elnokot valaszt, aki az igazgatoval kapcsolatot tart fenn. Az igazgato
félévente egy alkalommal beszdmol az intézmény miikddésérdl a sziiléi szervezet
képviseldinek.

4. 2. A sziil6 kotelezettségei

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon gyermekek testi, érzelmi, értelmi €s erkdlesi
fejlodésehez sziikséges feltételekrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba
megadjon ehhez minden tdle elvarhat6 segitséget, egylittmiikodve az intézménnyel.
Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba tankdtelezettségének
teljesitését.

Tiszteletben tartsa az igazgatd, 6vodapedagogusok, alkalmazottak emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irdntuk.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé 6vodapedagdgusokkal és
résziikre az egyiittnevelés érdekében a szlikséges tajékoztatast adja meg.

4. 3. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az intézménybe jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressek ¢és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
képesek alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal, arulkodassal oldjak meg. Ezen
torekvésiik sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben.

Példaul: A sziild a gyermek életében eléforduld vitdkat mas gyermekének kérddre vonasat
elkeriilve a pedagogussal beszélje meg!
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Keriilje a gyermek el6tt az indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, az intézményben dolgozo felndttekre!
e Ne biztassa gyermekét verekedésre, durvasagra, agresszivitasra, még ha el6z6 nap a
gyermekét esetleg sérelem érte is
e Panasszal az 6voda igazgatdjanal élhetnek jogaikkal a sziilok az 6Ovodai élettel
kapcsolatban. -Panaszkezelési Szabalyzat-

4.4, Kapcsolattartas, egyiittmiikodés
Foérumai:
e Sziildi értekezletek
o Ko6z0s rendezvények, kirdndulasok
e Fogado orak
e Online csoportok alkalmaval
e Ovodapedagogusokkal valo rovid, esetenkénti megbeszélés
o [Kérjik a sziiléket, hogy sem a gyerekekkel kapcsolatos maganjellegli beszélgetésekre
az 6vodapedagogust az 6vodasokkal vald foglalatossdga kozben hosszabb idére ne
vonjak el a csoporttdl, mert zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat! Gyermekiikkel
kapcsolatos tajékoztatast csak a gyerek sajat 6vodapedagogusaitol, az igazgatotol
kérjenek!

5. PEDAGOGIAI MUNKA AZ OVODABAN

A gyermek nevelése ,,Az dvodai nevelés a miivészetek eszkozeivel” cimi alternativ program
alapjan torténik.

Az o6vodai beiratkozaskor az 6vodai pedagogiai programunkat megismerik, melyet teljes
terjedelmében az 6vodahasznalok megtekinthetnek a vezetdi irodaban és az 6voda honlapjan.
A sziildk irasbeli tajékoztatast kapnak az 6voda altal kezdeményezett rendezvényekrol.

A gyermekek értékelését az 6vodapedagodgusok végzik egyéni megfigyelések alapjan, melynek
eredményét az egyéni fejlesztd lapokon (Gyermektiikor) rogzitik. A sziildk tdjékoztatasa
személyesen fogadoorak keretében zajlik.

6. GYERMEKVEDELEM

A gyermekvédelmi feladatokat 6vodakban gyermekvédelmi felelds latja el.

Feladata: az ovoda ¢és a gyermekvédelemmel foglalkozé szakemberek munkajanak
Osszehangolasa az 6vodai gyermekvédelmi problémak megoldasaban.

A pedagdgusok, a dajkdk az igazgat6 utjan kotelesek — a gyermekvédelmi térvény alapjan — az
illetékes gyermekjoléti szolgalatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a gyermek sulyos
veszélyhelyzetbe keriilt, vagy keriilhet. Ebben az esetben az egyébként rendelkezésre jogosult
beleegyezése nem sziikséges
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7. VEDO — OVO ELOIRASOK AZ OVODABAN
7. 1. Balesetvédelem

Az egészséghez, biztonsaghoz vald jogai alapjan teljes korti egészségfejlesztési
feladatokra kiemelt figyelmet kell forditani (pl.: tdplalkozas, testmozgés, bantalmazas
megeldzés, baleset megeldzes, személyi higiéné).

Az egészséges ¢letmddra vonatkozd szabalyok betartasa az intézményben mindenki
szadmara kotelezd.

Az 6vodaban nyitvatartasi idében biztositani kell a gyermekek feliigyeletét, védelmét,
kiemelt figyelemmel a baleset-megel6zés szempontjaira.

Minden gyermeknek a nevelési év megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason és
tlizriad6 gyakorlaton kell részt vennie!

Az O6vodaban elhelyezett késziilékeket gyermek nem kapcsolhatja be, nem
miukodtetheti.

Kérjiik a sziiloket, hogy fokozottan figyeljenek a kovetkezokre:

-A gyermekek testi épségét az €kszerek és egyéb hasznalati targyak — gytir(i, nyaklanc,
napszemiiveg Sth. — veszélyeztethetik, ezért ilyencket az 6vodaba gyermekek ne
hozzanak!

-A gyermekek egészségét, fejlodését a felndttek szamara készitett kozmetikumok,
festékek veszélyeztethetik, ezért az 6vodas gyermekek kormét, hajat, arcat felndtteknek
késziilt szines kozmetikumokkal, festékkel ne szinezzék, dvodaba igy ne érkezzen a
gyermek!

- A gyermekek az dvodaba semmiféle veszélyes holmit — tiit, gyufat, bicskat, pengét,
stb nem hozhatnak!

Amennyiben napkdzben baleset torténik, vagy megbetegedik egy gyermek, a gyermeket
haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell szervezni. A
baleset sulyossagatdl fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgorcs esetén orvosrol
értesitésérdl gondoskodnak.

A balesetveszély elkeriilése és az atlathatosag érdekében az dvoda teriiletén csak addig
tartozkodjanak a sziilok, ameddig feltétleniil sziikséges (pl.: gyermekkel kapcsolatos
informaci6 csere, elkdszonés).

Ha a sziil6 hazamenetelkor atvette gyermekét az 6vondétdl, a tovabbiakban a gyermek
testi épségéért a feleldsség a sziilot terheli! Ez a feleldsség vonatkozik a sziild altal
gyermeke feliigyeletére felhatalmazott személyekre is! Az intézményt, annak elhagyasa
utan csak indokolt esetben lehet felkeresni. Ellenkez6 esetben az ekkor bekovetkezd
balesetekért a feleldsség a sziildt terheli

. 2. Vagyonvédelem, kartérités

e A gyermek koteles az 6voda vagyontargyainak; a felszerelési targyaknak, a miiszaki
eszkozok allagat megdvni.

e A gyermek altal gondatlansdgbol vagy szadndékosan okozott karért a gyermek
sziil6je/gondviseldje anyagilag felelds.

e Az ¢6voda udvari jatékait csak 6vodas gyermekek vehetik igénybe.
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e Az ¢épiilet folyosdin szaladgélni tilos a balesetek elkeriilése érdekében. Amennyiben
a sziilé masik épiiletszarnyban, udvaron tartézkodik, gyermekét egyediil engedi az
¢épiiletben az esetleges balesetekért feleldsséget az 6voda nem vallal.

o A foglalkozashoz nem sziikséges felszerelést (pl: jaték, radié, magno,
hiradastechnikai eszkoz, nagy értékli €kszer, szadmottevd mennyiségli pénz,
mobiltelefon...) lehetéleg ne, vagy csak sajat feleldsségre hozzon az intézménybe;
az elveszett targyakért az intézmény feleldsséget nem vallal.

e A torvényileg garantalt személyiségi jogok védelmében, kiilon engedély nélkiil az
ovoda teriiletén mobiltelefonnal képeket, illetve hangfelvételeket késziteni,
hagyoményos vagy digitalis fényképezdgéppel, kameraval az érintettek tudta és
engedélye nélkiil felvételeket, filmet rdgziteni tilos.

e A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben
tartasa minden gyermekre nézve kotelezo.

e Amennyiben jatékot, vagy egyéb targyat az 6vodaba behoz a gyermek, abban az
esetben a csoportban kialakitott szokasokhoz kell alkalmazkodni (61t6z6i tarolod
doboz). Az 6vodaba hozott jaték az 6vodaban mindenkié. Annak megrongalodasat
kérjiik tudomasul venni, az 6voda a keletkezett kdrokat nem tudja megtériteni

e Amennyiben alvdshoz a gyermek cumit haszndl jellel ellatott taroloban tarthatd
egészségiigyi okok miatt a csoportokban meghatarozott helyen

7. 3. Egyéb eloirasok
Erkezés az 6vodaba

A gyermekek érkezése reggel 6.30 oratol 8.30 ordig sziikséges az oOvodai napirend
zavartalansaga, valamint az 6voda tisztan tartdsa érdekében. A késObb érkezdt csengetés utan
engedjlik be. A gyereket 6vodaban érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at az
ovodapedagdgusnak. Amennyiben a gyermek valamilyen okndl fogva nem megy be, a
csoportszobaba az 6vodapedagdgus nem tud a gyerek jelenlétérdl, igy felelosséget sem vallalhat
érte. Az adott 6vodai csoport, ha az épiileten beliil mas helységben tartézkodik, kisérje el a
késobb érkezd gyermeket a felndtt, adja 4t az 6vodapedagodgusnak.

Az tigyeletre kijelolt 6vodai csoport szimbolumat falitijsdgon minden esetben az ligyeletes
6vodapedagogus helyezi el.

Rendkiviili helyzet esetén az akkor hatalyos szabalyok alapjan valtozhat.

Tavozas az 6vodabol

Ovodas gyermeket csak nagykora vihet el az intézménybdl, minden esetben jelezzék
tavozasukat az 6vodapedagogusnak.

A gyermek érkezeésekor €s tavozasakor a sziild, hozzatartoz6 a gyermek oOltoztetéséhez
sziikséges helyiségeket rendeltetésszeriien hasznélhatja.

Amikor a felndtt megérkezik, sziild feleldssége azonnal hatalyba 1€p, a gyermekével egyiitt a
legrovidebb 1don beliil egylitt tdvoznak az intézménybdl.

Rendkiviili helyzet esetén az akkor hatalyos szabalyok alapjan valtozhat.

A gyermek csak a sziild eldzetes irasbeli nyilatkozata (formanyomtatvany) alapjan adhat6 ki
mas idegen felndttnek.
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A valofélben 1évo vagy kiilon €16 sziilok esetében a hivatalos gyermekelhelyezésig az 6voda
nem akadalyozhatja a sziil6i jogok gyakorlasat. A gyermek érdekében kérjiik, hogy a konfliktus
helyzeteket az 6vodaban kertiljék.

7.3.1.Rendkiviili események

Az intézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt kozvetlen
felettesének jelenteni. A rendkiviili eseményrol az igazgato értesiti a fenntartot.

Az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes akadalyoztatasa (tavolléte) esetén az SZMSZ-ben
rogzitett helyettesitési rend szerint kell eljarni, az 6vodai csoportot érintd esetben, a csoportot
vezetd 6vodapedagdgust intézkedési kotelezettség terheli.

Szabélyozza az elfogadott és hatdlyban 1év6 Szervezeti és Miikddési Szabalyzat.

Rendkiviili esemény (bombariado, tliz, természeti katasztrofa, jarvany) esetén az épiilet
kitiritése a tlizriad6 terv szerinti itvonalon torténik a katasztrofavédelem egyidejii értesitésével.
Amennyiben az intézmény csoportszobaiban a miiszaki, miikodési feltételek tartos hianya miatt
a homérséklet legalabb két egymast kdvetd nevelési, napon nem éri el a husz Celsius-fokot, az
igazgato a fenntarto, egyidejl értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili
szlinet elrendelésérdl tajékoztatja a sziiloket. A rendkiviili sziinet id6tartama alatt az intézmény
fenntartoja gondoskodik, a sziilok kérésére a gyermekek, feliigyeletérdl és étkeztetésiik
megszervezéseérol.

Az intézményben, tovabba az altala szervezett rendezvényeken dohdnyozni, szeszesitalt egyéb
¢lvezeti szereket fogyasztani és arusitani tilos!
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ZARORENDELKEZESEK

A hazirend készitésének datuma: 2024. 03.11.

A hazirendet készitette: Takoné Kovacs Judit igazgatod
A hazirend hatalyba Iépésének ideje: 2024.04.01.
Hatvan, 2024. 03.11.

igazgatd

JOVAHAGYASI, EGYET ERTESI ZARADEK

A Hazirendet véleményezésre, elfogadasra eldterjesztette az 6voda igazgatoja

-Az 6voda nevelGtestiilete 2024.03.12-¢én tartott hatarozatképes neveldtestiileti értekezleten 100
%-os igenld szavazattal a Hazirendet elfogadta iktatbszammal.

-A sziildk az Ovoda Hazirendjének elfogadasahoz a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a
jogszabalyban meghatarozott hataridé biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal
kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg, a hazirendet 2024.03.12.-¢én elfogadta.

Az elfogadas tényét a sziilok képviseldje alairasaval tanusitja.

Hatvan, 2024.03.12.

szll6i kozosség elndke

-Az elfogadott Hazirend felterjesztésének napja a fenntarto felé

Kelt: Hatvan, 2024. 03.13.

igazgatd
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Fiiggelék:
-aktuélis jarvanyhelyzet szerinti médositasa: ,,HAZIRENDET KIEGESZITO

EGESZSEGUGYI ELJARASOK PANDEMIAS JARVANYHELYZETBEN”

- szUl61 igazolas mintak

,HAZIRENDET KIEGESZITO EGESZSEGUGYI ELJARASOK PANDEMIAS
JARVANYHELYZETBEN”
A miikodés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

-Az intézmény nyitvatartdsaban a jarvanyiligyi protokollhelyzet lesz az irdnyadd. A
veszélyhelyzet el6tti szokasos rendben miikodik jelen helyzetben 6vodank, a gyermekeket az
6vodai nevelésben valo részvétel jogszabalyi feltételei szerint fogadjuk, valamint, ha sziikséges
a Fliggelékhez tartozo Sziildi Nyilatkozat kitoltését is eldirjuk.

-A zérva tartas eljarasrendje

Az 6voda zarva tartasa alatt a fenntarté rendelkezése alapjan a hivatalos tigyek intézésére
tigyeletet biztositunk. Az ligyeletek iddpontjarol a zarva tartast megel6éz6en az 6voda facebook
zart csoportjaban és hirdetd tablajan(ajtok) értesitjiik a sziiléket. Nem vart rendkiviili sziinet
elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbdl (pl.: COVID-19, egyéb virusos
nagyobb tomegeket érinté megbetegedés) természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.
-Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartas eljarasrendje

Amennyiben az iskolai 6szi, téli és tavaszi sziinetek idején a jarvanyhelyzet sulyosbodasara
keriil sor, gy a gyermekek tigyeleti ellatasarol a Kormany altal kiadott aktudlis rendelkezés €s
a fenntarto altal meghozott dontés szerint gondoskodunk, melyrdl hirdetmény forméjdban a
helyben szokéasos modon értesitjiik a sziildke

-Ovodai nevelésbsl vald tavollét igazoldsa: Amennyiben a jarvanyhelyzetben hozott
Korményrendelet és helyi polgarmesteri rendelet lehetévé teszi a gyermek intézményben
torténd tényleges megjelenését, ugy a Hazirend 3.4. pontjaban fogalmazottak érvényesitése az
iranyado6. Kijarasi korlatozés, valamint az intézményre kiterjesztett karantén esetén a gyermek
6vodai — fizikai — tavolléte hivatalbdl igazoltnak tekintendd.

A gyermek holisztikus fejlddése érdekében, javasolt az ovodai online tevékenységbe
bekapcsolddnia, melyhez a sziil6i egyiittmitkodésre szamitunk.

-Az iskolai sziinetek (6szi, téli, tavaszi és nyari), nevelés nélkiill munkanapok idészakara
vonatkoz6 szabalyok:

Az aktualis Kormanyrendelet szerint az intézmény igazgatdja tajékoztatast nyajt a sziilok felé
az 6vodai ellatasi igény felmérése mellett. Kijarasi korlatozas /ligyeleti ellatasi lehetdség esetén
nem kell tdvolmaradasi kérelmet benytjtania a sziilének. Az 6vodai étkezés, megrendelése és
lemondasa a sziild kotelessége.
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-Egylittmtikddés, kapcsolattartas:

A gyermekiikkel kapcsolatos informaciok megbeszélésére ovodapedagdgusokkal e-mailben,
egyeztetett idOpontban telefonon van lehetdség a fizikai érintkezés keriilése, az egészség
megorzése ¢és a virus-fertdzés mérséklése érdekében.

A kapcsolattartas egy lehetséges formaja a zart Facebook csoportban, Messenger iizenetekkel
torténd kommunikacio.

Kijarasi korlatozas esetén a csaladok visszavonulnak az otthonaikba. Az id6 mulasaval az
otthon a védelmen kiviil a bezartsag-érzetét is keltheti. Ebbdl adédoan fontosnak tartjuk a
csaladokkal val6 online —kapcsolattartast.

A gyermekek testi, lelki és érzelmi fejlesztésén tul, figyelemmel vagyunk azokra a csalddokra,
akik ugyan nem keriiltek be a jelzérendszer latokorébe, de nehezen viselik a bezartsagot,
konnyen esnek péanikba, esetleg nehezebben oldjdk meg a sziil6i feladatukat. 6vodavezetd
Kijarasi korlatozas esetén, esetleges online 6voda miikodésekor az alabbi {6 kapcsolattartasi
formak élnek:

- telefon: Az 6vodapedagdgus, munkaidejében, sziikség esetén, telefonon tartja a kapcsolatot a
csaladdal, a gyermekkel.

- email: A hivatalos leveleket, kdzleményeket, t4jékoztatd informéciokat email-en keresztiil
kapjak meg a sziilok.

- Facebook csoport: Az 6vodai csoportonként 1étrehozott, zart FB csoportokon keresztiil is van
lehetdség az 6vodapedagogusok és a csalad kozotti kommunikaciora.

-Ovodai honlapunkon: https://www.hatvani-napsugar-ovoda.hu/ is elérhetéek informaciok
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Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hiAnyzasahoz

Alulirott sziil6, gondviseld ezuton kérem az dvoda igazgatojat, hogy a megadott iddszakra
gyermekem Ovodai foglalkozasrol valo tadvolmaradasat engedélyezze.

sorsz. A hianyzo gyermek adatai

1. Gyermek neve

2. Az igazolt hianyzas ideje -tol -ig
Datum:

szilo, gondviseld aldirdsa

A Hatvani Napsugir Ovoda igazgatojaként, a fenti idészakra az 6voda hézirendjében
meghatarozottak szerint engedélyt adok a tdvolmaradasra, a hidnyzast igazoltnak tekintem.

Datum:

1gazgato alairdsa

Ph
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Tanév:
Gyermek neve:
Csoportja:

Tavolmaradas ideje

Bejelentés datuma

Sziilo alairasa

Az 6voda
hazirendjében
meghatarozottak
szerint engedélyt adok
a tavolmaradasra, a
hidnyzast igazoltnak
tekintem.
Igazgaté
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